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Handreiking 

Verzelfstandiging dislocatie/nevenvestiging PO 
 

 

Inleiding 
Deze handreiking behandelt de procedure tot verzelfstandiging van een dislocatie of 

nevenvestiging van een bestaande basisschool. Via de procedure van verzelfstandiging 

wordt de vestiging zelf een bekostigde hoofdvestiging.  

 

Om een vestiging te kunnen verzelfstandigen, zullen er een aantal stappen ondernomen 

moeten worden. De procedure is grotendeels gelijk aan de bekostigingsaanvraag voor een 

geheel nieuwe school. Het grote verschil is met name het aantonen van de belangstelling, 

daarnaast hoeft het concept van de school niet te worden beschreven in de aanvraag 

richting DUO. De procedurestappen voor een aanvraag van een nieuwe school zijn via deze 

link naar de website van DUO te vinden. 

 

De basis van de verzelfstandiging van een vestiging is dat die vestiging genoeg leerlingen 

heeft om zelfstandig als school verder te kunnen, alsook dat de hoofdvestiging waar die ene 

vestiging onderdeel van is, ook zelfstandig kan blijven bestaan na de verzelfstandiging. Je 

maakt van één school in de administratie van DUO twee scholen die los van elkaar 

bestaanszekerheid hebben. De procedure is erop gericht dat die bestaanszekerheid wordt 

aangetoond bij DUO. Dit wordt het ‘verzelfstandigingsplan’ genoemd. Wordt dat 

aangetoond, dan zal de minister zelfstandige bekostiging voor de vestiging toekennen.  

 

Verzelfstandigingen vinden plaats per de start van een schooljaar, dus per 1 augustus 20XX. 

Het initiatief tot een aanvraag wordt eerst gemeld in de maand juni van het kalenderjaar 

vóór de verzelfstandiging (in het jaar 20XX-1). Vervolgens wordt uiterlijk 31 oktober 20XX-1 

de aanvraag met alle benodigde stukken ingediend bij DUO. Uiterlijk 1 juni 20XX volgt de 

beslissing van de minister op de aanvraag. 

 

 

1. Voorbereiding 
 Vóór 1 juni 20XX-1 

 

Om de procedure in te gaan, is het van belang het besluit daartoe vanuit het bevoegd gezag 

te nemen. Om het besluit tot verzelfstandiging van een deel van de school, een dislocatie of 

nevenvestiging, te nemen, is een instemming nodig van de medezeggenschapsraad van de 

hoofdvestiging. Dit valt onder artikel 10 sub i van de Wet medezeggenschap op scholen. 

Afhankelijk van de inhoud van de statuten van het schoolbestuur heeft de raad van toezicht 

een goedkeuringsrecht ten aanzien van het besluit tot verzelfstandiging.  
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Bij de uiteindelijke aanvraag (dus vóór 1 november 20XX-1) dient de aanvrager de VOG te 

overleggen van de leden van het bestuur en de leden van het intern toezichthoudend 

orgaan van het schoolbestuur die de verzelfstandigde basisschool in stand zal houden. De 

VOG mag bij indiening niet ouder zijn dan 6 maanden.  

 

De aanvrager dient ook uitnodigingen te versturen voor gesprekken in het voedingsgebied 

met de overige onderwijspartijen en de gemeente. Het voedingsgebied beslaat een gebied 

van 6 km rondom de postcode van de plaats van vestiging. De uitnodigingen tot de 

gesprekken zijn in beginsel genoeg voor de aanvraag. Indien uitgenodigde partij niet ingaat 

op de uitnodiging, dan is daarmee voldaan aan de voorwaarde. De uitnodigingen moeten 

gedaan zijn tussen 15 september 20XX-2 en 14 september 20XX-1. 

 

 Bestuur neemt besluit tot verzelfstandiging 

 Instemming MR 

 (Optioneel:) goedkeuring interne toezichthouder 

 Verklaring Omtrent Gedrag (VOG) aanvragen 

 Leden bestuur stichting 

 Leden intern toezichthouder stichting 

 Uitnodigingen versturen voor gesprekken in het voedingsgebied aan: 

 Overige schoolbesturen in het voedingsgebied 

 Gemeente 

 Samenwerkingsverband  

 

 

2. Melden initiatief  
 Vanaf 1 juni tot 1 juli 20XX-1 

 

Om het initiatief tot verzelfstandiging bij DUO te melden, registreer je het volgende in Mijn 

DUO: 

 De contactpersoon van de school voor DUO 

 Naam van de school 

 Dat het gaat om een verzelfstandiging van een basisschool 

 Het openbaar of bijzonder onderwijs betreft 

 

 

3. Opstellen prognose 
 Vanaf 1 juli tot en met 31 oktober 20XX-1 

 

De aanvrager moet aantonen dat de beide vestigingen (blijvend) worden bezocht door 

genoeg leerlingen om bestaanszekerheid aan te tonen. De aanvrager moet daarvoor 

aantonen dat op teldatum 1 oktober 20XX-1: 

 de overblijvende school voldoet aan de opheffingsnorm van de gemeente, en 

 de nieuwe zelfstandige basisschool voldoet aan de stichtingsnorm van de gemeente. 
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Daarnaast dient een prognose te worden overgelegd die aantoont dat het benodigd aantal 

leerlingen bij verzelfstandiging: 

 

 van het overblijvend deel van de school, minimaal de opheffingsnorm in de 10 jaren vanaf 

de verzelfstandiging is, en  

 van de verzelfstandigde school, minimaal de stichtingsnorm op 1 januari in het 11e 

kalenderjaar na de aanvraag is. 

 

De wijze van berekening staat uitgewerkt in artikel 10 van de Regeling 

Voorzieningenplanning PO en wordt uitgelegd op de site van DUO met daarbij een 

voorbeeld. De gegevens die nodig zijn voor de berekening, zijn vanaf 1 juli 20XX-1 op te 

vragen via duo.dienstpostbus.mrvns@duo.nl. De berekening dient uiteindelijk als een pdf-

document geüpload te worden in Mijn DUO. DUO noemt dit het ‘verzelfstandigingsplan’.  

 

De berekening kan de aanvrager in principe zelf uitvoeren. VOS/ABB kan deze berekening 

ook voor de aanvrager uitvoeren (als de aanvrager lid is van VOS/ABB). 

 

 

4. Aanvraag tot bekostiging voltooien 
Tot en met 31 oktober 20XX-1 

 

Vóór 1 november 20XX-1 moet de volledige aanvraag zijn ingediend in Mijn DUO. Daarna is 

dit niet meer mogelijk. De volgende stukken dienen daarbij te worden toegevoegd in Mijn 

DUO: 

 

1. Bewijzen van uitnodigingen voor een gesprek in het voedingsgebied [zie stap 1]; 

2. De prognoseberekening c.q. het ‘verzelfstandigingsplan [stap 3]; 

3. Beschrijving van hoe er wordt voldaan aan de 6 deugdelijkheidseisen (de 

Onderwijsinspectie gebruikt voor de toetsing van deze beschrijving een Advieskader 

waarin deze deugdelijkheidseisen staan uitgewerkt); 

4. Informatie over de overige elementen van kwaliteit (de Onderwijsinspectie gebruikt 

voor de toetsing van deze informatie een Advieskader waarin deze overige 

elementen van kwaliteit staan uitgewerkt); 

5. Verklaringen Omtrent Gedrag (VOG); op het moment van indienen mogen deze niet 

ouder zijn dan 6 maanden [zie stap 1]; 

6. De statuten van de stichting; 

7. Het uittreksel van de Kamer van Koophandel. 

 

Punt 3 en 4 worden beoordeeld door de Onderwijsinspectie.  
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5. Na indiening van de aanvraag 
Vanaf 1 november 20XX-1 tot 1 juni 20XX 

 

DUO controleert de stukken van de aanvraag of aan alle wettelijke vereisten is voldaan, 

waaronder de berekening van de prognose.  

 

De Onderwijsinspectie beoordeelt de aanvraag ter zake de kwaliteitsstukken. De 

Onderwijsinspectie neemt tussen 1 november 20XX-1 en 1 april 20XX contact op met de 

aanvrager over de aanvraag. De Onderwijsinspectie gaat vervolgens in gesprek over de 

deugdelijkheidseisen en de overige elementen van kwaliteit. Dit gesprek is een verplichte 

stap op weg naar het advies van de inspectie aan de minister.  

 

Op basis van stukken van de aanvraag ter zake de deugdelijkheidseisen en het gesprek 

maakt de Onderwijsinspectie een conceptverslag. In het conceptverslag is voor elk van de 

zes deugdelijkheidseisen uitgewerkt of de Onderwijsinspectie een positief of negatief beeld 

heeft van de te verwachten onderwijskwaliteit. Op het conceptverslag van de 

Onderwijsinspectie kan de aanvrager nog reageren met zo nodig het aanleveren van 

aanvullende stukken. Op basis daarvan maakt de Onderwijsinspectie het definitieve advies 

op. Indien de Onderwijsinspectie een positief beeld heeft ten aanzien van alle 6 

deugdelijkheidseisen, is het advies zelf positief. Is er een negatief beeld ter zake de te 

verwachten onderwijskwaliteit ten aanzien van ten minste één deugdelijkheidseis, zal het 

advies zelf negatief. De minister volgt het advies van de Onderwijsinspectie in principe 

ambtshalve. 

 

De minister besluit uiteindelijk op basis van het advies van de Onderwijsinspectie en de 

bevindingen van DUO op de aanvraag, voor 1 juni 20XX. Bij een positief besluit van de 

minister zal een instellingscode voor de verzelfstandigde school worden toegekend. 

 

Per 1 augustus 20XX is de verzelfstandiging een feit. 
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